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LiSANS OGRETIMi STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tamimlar

Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu yonerge, Yalova Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi I¢ Mimarlik
Bolimii, lisans dgretimi stajlariin gergeklestirilmesi ve degerlendirilmesi uygulama usul ve
esaslarini diizenler.

Tammlar

Madde 2- (1) Bu yonergede gegen;

a) Staj: Lisans egitim-0gretim siirecinde 6grencinin aldigi/alacag: teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek ve 6grenciye kismen is tecriibesi kazandirmak amaciyla 6gretim siireci
icinde yapilan, konusu ve siiresi bu yonerge i1siginda bolim bazinda lisans 6gretiminin
ozelliklerine uygun olarak hazirlanmis boliim staj yonergeleriyle belirlenmis, kamu ve/veya
ozel is yerlerinde yapilan uygulamalardir.

b) Staj Bagvuru Formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi firmaya yazilan bagvuru
dilekcesinin ve bu dilek¢eye cevaben isletme yetkilisinin yazdigi onay yazisini igeren
formdur.

¢) Staja Baslama Formu: Ogrencinin isletme tarafindan onaylanan staj basvurusuna
iligkin ilgili boliimiin baskan1 ve Sanat ve Tasarim Fakiiltesi sekreterinin de onayimni igeren
formdur.

d) Staj Dilekgesi: Staj basvurusu, isletme tarafindan onaylandiktan sonra, vaat edilen
tarihlerde stajin gergeklestirilecegine dair Ogrencinin beyanini igeren formdur. Kimlik
fotokopisi ve onaylanmis staj basvuru formuyla birlikte imzalanmis olarak 6grenci isleri
biirosuna teslim edilir.

e) Staj Sicil Formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgilerin yani sira staj siiresinin
sonunda, staj yapilan yerdeki amirinin 6grenci hakkindaki goriislerini ve staj komisyonunun
kanaatini de iceren formdur. Agzi kapali, kaselenmis ve imzalanmis bir zarfla 6grenci
vasitasiyla veya posta yoluyla firma tarafindan fakiilteye gonderilir.

f) Staj Defteri: Ogrenci yapilan stajin raporlanmasinda Fakiilte Kurulu tarafindan

belirlenen staj defteri bigimini kullanilir. Staj defteri; dis kapak, i¢ kapak, 6n sayfalar ve i¢



sayfalardan olusur. Ogrenciler belirlenen bigime uygun olarak staj defterini el yazisi ile teknik
bir anlatim dili kullanarak hazirlar.

g) Bolim Staj Komisyonu: ilgili bdliim baskanligi tarafindan boliimdeki &gretim
elemanlarn arasindan segilen 3 6gretim elemanindan olusan 3 kisilik komisyondur. Segilen
Ogretim elemanlarindan birisi baskan olarak goérevlendirilir. Bolim staj komisyonu staj
stirecinin boliim/fakiilte yonergelerine uygun yliriitilmesinden sorumludur.

IKINCi BOLUM
Staj Konusu, igerigi, Zamani, Siiresi ve Zorunlulugu

Staj konusu ve icerigi

Madde 3- (1) Staj konusu, Ogrencinin, lisans Ogretiminde aldigi/alacagi derslerin
paralelinde belirlenir. I¢ Mimarlik Boliimii igin staj, Biiro Staji ve Santiye Staji olarak
uygulanir.

a) Biiro Staji: Biiro Stajinda 6grencilerin i¢ mimari alanlarda tiretilen projelerin tasarim,
proje yonetimi, uygulama c¢izimleri ve proje iiretimi konularinda yapilir. Biiro Staji, staj
komisyonu tarafindan uygun goriilen ve onaylanan kamu ve 6zel sektorde hizmet vermekte
olan mimarlik, i¢ mimarlik ve tasarim biirolarinda/firmalarinda yapilabilir.

b) Santiye Staji: Santiye Staji, Ogrencilerin mimari ve i¢ mimari projelerin
uygulanmasinda kaba ve ince yapi isleri, yapima yonelik detay {iretilmesi, maliyet analizi,
kesif ve proje yonetimi gibi santiye ¢aligmasinin gesitli sathalarinda yapilir. Santiye Staj1, staj
komisyonu tarafindan uygun goriilen ve onaylanan kamu ve 6zel sektdrde hizmet vermekte
olan mimarlik, i¢ mimarlik ve tasarim biirolarinda / firmalarinda yapilabilir.

Staj zamam

Madde 4- (1) Stajlar, {iniversite akademik takvimindeki “Ogretim” ve “Yarryil Sonu
Sinavlar” dénemlerini kapsayan siireler diginda yapilir. Ogrenci, 6gretime devam ettigi
slirece staj yapamaz.

(2) Ogrencinin, zorunlu staja baslayabilme donemleri ders planinda belirtilir.

(3) Stajlar, hafta ici is giinlerinde mesai saatleri iginde yapilir. Staj yapilan is yerinin
cumartesi giinleri de faaliyette olmasi durumunda belgelemek sartiyla resmi tatil disindaki
cumartesi giinlerinde de staj yapilir.

(4) Ogrenci, biitiin derslerini basarmis ve mezuniyeti i¢in sadece staj eksigi kalmis ise
herhangi bir zamanda staj yapabilir.

(5) Resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj olarak sayilmaz.



Staj siiresi ve degerlendirme

Madde 5- (1) Yalova Universitesi I¢ Mimarlik Boliimii lisans dgrencileri, 6grenim
siireleri boyunca, Staj Yonergesinde ongoriilen kapsamda Biiro Staji ve Santiye Staji olmak
iizere iki ayr staj olarak yapilir.

(2) Staj stiresi toplam 60 is giintidiir. Bu siirenin 30 is giinii Biiro Stajini, 30 is giinii de

Santiye Stajini kapsar.

(3) Stajlar, 30’ar is giinii olarak iki parga halinde yapilmalidir.

(5) Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin staj yapma zorunlulugu ve s6z konusu stajlar:

basar1 ile tamamlamalar1 gerekir.

UCUNCU BOLUM
Staj Siireci

Madde 6- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bularak 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigna ilgili bolim staj yonergesi g¢ercevesinde boliim staj
komisyonu karar verir.

(2) Staj yapilacak kurumlarin faaliyet alani, bu yonergede belirlenen faaliyet konusuna
uygun olmalidir.

(38) Ogrenci, yurt disinda yapacag: staja dair gidis-doniis ve konaklama masraf ve
ylkiimliiliiklerini kendisinin karsilayacagini beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde staj
yapacagi yerin davet ve kabul mektubunu staj yapacagi tarihten en az bir ay once bolim
baskanligina vermelidir.

Madde 7- (1) Staj bagvurular ilgili yariyillarda staj yapilacak tarihten 15 giin 6nce Sanat
ve Tasarim Fakiiltesi 68renci isleri biirosuna yapilir.

(2) Fakiilte 6grenci isleri biirosu, “Staj Bagvuru Formu”, “Staja Baglama Formu”, “Staj
Dilekg¢esi Formu”, “Staj Sicil Formu” ve “Staj Defteri Formlar”m fakiilte web sayfasinda
yaymlar. Ogrenci, formlarda imzalanmasi gereken yerleri ilgili yetkililere imzalattiktan sonra
“Staja Baslama Formu’’ndaki tarihlere uygun olarak staja baslar.

(3) Ogrenci, staja basladiginda ilk olarak isyerinin yerlesim plani1 ve organizasyon semast
ile faaliyet alanlarini inceler. Akabinde, staj yaptig1 birimde yapilan isleri genel ve mesleki
acilardan inceleyerek uygulamalar gergeklestirir. Ogrenci, staj sirasinda yaptigi tiim
calismalar1 Staj Defterinin “giinliik isler” kismina yazar ve ilgili i¢ mimar/mimara/tasarimciya
onaylatir. Staj Defterinin her sayfasimin sorumlu i¢ mimar/mimar/tasarimci tarafindan
paraflanir ve kaselenir.

(4) Ogrenci yapilan stajin raporlanmasinda Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen staj

defteri bigimini kullanir. Ogrenci, bu bicime uygun olarak staj defterlerini el yazisi ile teknik



bir anlatim dili kullanarak hazirlar. Raporda kullanilan ¢izimler, paftalar, semalar, program,
grafik, resim, ekran ¢iktisi, vs. bilgisayar ¢iktisi seklinde ek olarak eklenebilir.

(5) Her staj ¢alismasi i¢in ayr1 bir Staj Defteri tutulur.

(6) Staj bitiminde “Staj Defteri” ve staj yeri ita amiri tarafindan imzalanip kaselenerek
kapal1 zarf igerisine konulan “Staj Sicil Formu”, Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan aksi ilan
edilmedikge ilgili egitim-6gretim yilinin giiz doneminin baglamasini miiteakiben en geg li¢
hafta i¢inde 6grenci isleri biirosuna elden teslim edilir.

(7) Yurt disinda staj yapan 6grenciler, staj sonunda ilgili staj yerinden alacaklari, ita
amirinin imzaladig1 “Staj Defteri” ve staj sorumlusunun doldurdugu “Staj Sicil Formu”nu ve
“staj siiresini gdsteren belgeyi” ilgili Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosuna sunmak zorundadirlar.

(8) Teslim edilen staj defterleri ve staj sicil formlari, tesliminden sonraki egitim-6gretim
doénemi iginde béliim staj komisyonu tarafindan incelenir. Incelenen form ve defterler en son
islem gordiikleri tarihten itibaren iki yil siire ile b6liim baskanliginda muhafaza edilir. Bu siire
gectikten sonra imha edilebilir. Staj sonuglarina itiraz, sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin
icinde yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Calismalarimin Degerlendirilmesi

Madde 8- (1) Bolim staj komisyonu, 6grenci isleri biirosundan boliim baskanligina
iletilen staj belgelerini, belirlenen siireler igerisinde ilgili boliim/fakiilte staj yonergesi
cercevesinde inceler ve degerlendirir.

(2) Staj, bolim staj komisyonu tarafindan “basarili” veya ‘basarisiz” seklinde
belirlenerek Staj Sicil Formundaki ilgili kismin doldurulup imzalanmasi ve daha sonra
ilantyla sonuglanir.

(3) Staj Defterinde diizeltme istenen 6grenci, en ge¢ bir ay iginde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Ogrenci, defterin diizeltilmis halini, isletmedeki ita amirine
yeniden onaylatmalidir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda 6grencinin
durumu, boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek boliim kurulunun incelemesine sunulur.

(4) Ogrencilerin, daha onceki esdeger lisans programlarinda, 6grenimleri sirasinda
yapmis olduklart stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde bolim Kurul
Karar1 ve boliim baskanliginin 6nerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki
ogrencilerin, kaydolduklar1 ilk yariyil iginde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan staj
belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyillda staj belgelerini getirmeyen

ogrencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.



(5) Staj degerlendirme sonuglari bolim baskanlhigi tarafindan en ge¢ staj
degerlendirmesini takip eden egitim Ogretim yili sonuna kadar Ogrenci isleri biirosuna
bildirilerek 6grenci otomasyon sistemine islenir.

BESINCIi BOLUM
Yiikiimliiliikler

Staj yapan ogrencilerin yiikiimliliigii

Madde 9- (1) Staj yapan her Ogrenci staj yaptigi isyerinin caligma ve giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tiirli mekan, alet,
malzeme, makine, ara¢ ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirli
sorumluluk O6grenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan Ogrenciler hakkinda ayrica,
Yiiksek Ogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarinca islem yapilir.

Staj komisyonunun yiikiimliiliigii

Madde 10- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, Sanat ve Tasarim Fakiiltesi I¢ Mimarlik
boliimiiniin staj yonergesi ¢ergevesinde, staj komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiliir.

(2) Boliim staj komisyonu gorevlerinde boliim bagkanligina karst sorumludur.

(3) Boliim staj komisyonunun kararlar yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 11- (1) Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
stajlar siiresince de gegerlidir.

(2) Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
tiniversite sorumlu degildir.

(3) Bu yonergede bulunmayan hususlar, ilgili bélim bagkaninin 6nerisi tizerine Fakiilte
Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

YEDINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yiirirlik

Madde 12- (1) Bu staj ydnergesi, Yalova Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 13- (1) Bu yonerge hiikiimleri Fakiilte Dekani tarafindan yiirtitiiliir.



